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LAMPIRAN  

PERATURAN BUPATI PATI  

NOMOR 52 TAHUN 2019 

TENTANG  

PERATURAN PELAKSANAAN 

PERATURAN DAERAH KABUPATEN 

PATI  NOMOR 11 TAHUN 2014 

TENTANG KEPALA DESA 

 
 

1. CONTOH SURAT PERNYATAAN BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG 

MAHA ESA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a :    ............................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :    ............................................................... 

Jenis Kelamin :    ............................................................... 

Agama  : ................................................................. 

Pekerjaan :    ............................................................... 

Alamat :    ............................................................... 

  

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bertaqwa kepada Tuhan 

Yang Maha Esa. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai 

ketentuan hukum yang berlaku.                                                 

 

 Pati , ...................... 

Yang Membuat Pernyataan 

 

Materai  

 

(....................................) 
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2. CONTOH SURAT PERNYATAAN MEMEGANG TEGUH DAN 

MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, MEMPERTAHANKAN DAN 

MEMELIHARA KEUTUHAN NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA 

DAN BHINNEKA TUNGGAL IKA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a : ........................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir : ................................/......................................... 

Jenis Kelamin : ........................................................................... 

Pekerjaan : ........................................................................... 

Alamat : ............................................................................ 

    ............................................................................., 

 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya memegang teguh dan 

mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 

Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan 

Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika.  

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai 

ketentuan hukum yang berlaku. 

 

          Pati, ....................... 

Yang Membuat Pernyataan 

 

Materai 

 

(....................................) 
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3. CONTOH SURAT PERNYATAAN BERSEDIA DICALONKAN MENJADI 

KEPALA DESA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a   :   ................................................................ 

Jenis Kelamin  :   ................................................................ 

Tempat/Tgl. Lahir  :  ................................................................. 

Agama   :   ................................................................ 

Pekerjaan   :   ................................................................ 

Alamat   :  ................................................................. 

                   .................................................................., 

 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bersedia dicalonkan 

menjadi Kepala Desa..................., Kecamatan ....................dan tidak akan 

mengundurkan diri setelah ditetapkan sebagai calon kepala desa.  

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya tanpa 

paksaan dan tekanan dari pihak manapun. 

 

 

            Pati , ...................... 

Yang Membuat Pernyataan 

 

Materai 

 

(....................................) 
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4. CONTOH SURAT PERNYATAAN BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI 

KEPALA DESA SELAMA TIGA KALI MASA JABATAN BAIK BERTURUT-

TURUT ATAU TIDAK BERTURUT-TURUT  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a  :   ...................................................................... 

Jenis Kelamin :   ....................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :  ....................................................................... 

Agama  :   ..................................................................…. 

Pekerjaan  :   ...................................................................... 

Alamat  :  ...............................................................…….. 

          ................................................................……, 

 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya belum pernah menjabat 

sebagai Kepala Desa selama tiga kali masa jabatan, baik berturut-turut atau 

tidak berturut-turut. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya tanpa 

paksaan dan tekanan dari pihak manapun. 

 

            Pati, .......................... 

Yang Membuat Pernyataan 

 

Materai 

 

(....................................) 
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5. CONTOH SURAT KETERANGAN BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI 

KEPALA DESA SELAMA TIGA KALI MASA JABATAN BAIK BERTURUT-

TURUT ATAU TIDAK BERTURUT-TURUT  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a  :   ......................................................................  

Jabatan  :   ...................................................................... 

Alamat  :  ...............................................................…….. 

          ................................................................……, 

 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa  : 

N a m a   :   .................................................................... 

Alamat   :   .................................................................... 

 

yang bersangkutan belum pernah menjabat sebagai Kepala Desa selama tiga 

kali masa jabatan, baik berturut-turut atau tidak berturut-turut. 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan 

sebagaimana mestinya.  

 

            Pati, .......................... 

Bupati/ Pejabat yang ditunjuk 

 

 

 

(....................................) 
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6. CONTOH SURAT PERNYATAAN TIDAK MEMPUNYAI HUBUNGAN  

KELUARGA DENGAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a  :   ....................................................................…. 

Jenis Kelamin :   ...............................................................………. 

Tempat/Tgl. Lahir :  ..........................................................…......……. 

Agama  :   ..........................................................................  

Pekerjaan  :   ........................................................;;................ 

Alamat  :  .................................................................………. 

       .......................................................................…, 

 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak ada hubungan 

keluarga keluarga dengan Panitia Pemilihan Kepala Desa...................... Kec 

.............  

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

terdapat kesalahan dalam surat pernyataan ini, saya siap dituntut secara 

hukum. 

 

    Pati, .................................. 

Yang Membuat Pernyataan 

 

Materai  

 

(....................................) 
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7. CONTOH SURAT KETERANGAN TELAH MEMBUAT LAPORAN AKHIR 

MASA JABATAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a  :   ......................................................................  

Jabatan  :   ...................................................................... 

Alamat  :  ...............................................................…….. 

          ................................................................……, 

 

menerangkan dengan sesungguhnya, bahwa  : 

N a m a   :   .................................................................... 

Jabatan   :   .................................................................... 

Alamat   :   .................................................................... 

 

 

Yang bersangkutan telah membuat Laporan Akhir Masa Jabatan sebagai 

Kepala Desa ..............................Kecamatan ........................... periode 

................ sampai dengan .............................. 

 

Demikian surat ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya.  

 

Pati , .................................. 

Bupati / Pejabat yang berwenang  

 

 

(....................................) 
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8. CONTOH SURAT PERNYATAAN TIDAK MENDAFTAR SEBAGAI CALON 

KEPALA DESA DI DESA LAIN. 

 

SURAT PERNYATAAN 

TIDAK MENDAFTAR SEBAGAI CALON KEPALA DESA DI DESA LAIN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a :    ............................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :    ............................................................... 

Jenis Kelamin :    ............................................................... 

Agama  : ................................................................. 

Pekerjaan :    ............................................................... 

Alamat :    ............................................................... 

  

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya tidak terdaftar sebagai 

calon Kepala Desa di Desa Lain. Saya hanya mendaftarkan diri sebagai calon 

Kepala Desa di Desa...... Kecamatan.... Kabupaten Pati.  

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila ternyata 

pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan hukum 

yang berlaku.                                                 

 

          Pati , ...................... 

Yang Membuat Pernyataan 

 

Materai  

 

(................................) 
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9. CONTOH SURAT PERNYATAAN BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI 

DESA TEMPAT MENCALONKAN DIRI. 

 

CONTOH SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI DESA.... 

KECAMATAN.... KABUPATEN PATI. 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

N a m a  : ........................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir : ................................/......................................... 

Jenis Kelamin : ........................................................................... 

Agama   : ........................................................................... 

Pekerjaan  : ........................................................................... 

Alamat  : ............................................................................ 

    ............................................................................., 

 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bersedia bertempat tinggal 

di Desa...... Kecamatan..... Kabupaten Pati, jika saya terpilih dan dilantik 

sebagai Kepala Desa.  

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila ternyata 

pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan hukum 

yang berlaku. 

 

                  Pati, ....................... 

Yang Membuat 

Pernyataan 

 

Materai 

 

(....................................) 
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10. CONTOH BERITA ACARA PENELITIAN BERKAS ADMINISTRASI BAKAL 

CALON KEPALA DESA 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

         Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  

Telp..........Kode Pos.......... 

 

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 

tahun………….. , kami, Panitia Pemilihan Kepala Desa…………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati telah mengadakan penelitian 

terhadap persyaratan administrasi Bakal Calon Kepala Desa ……………….., 

Kecamatan …………………, Kabupaten Pati dengan hasil sebagai berikut : 

1. Jumlah Bakal Calon / Pelamar : ………… orang. 

2. Persyaratan administrasi yang diadakan penelitian meliputi : 

a. Surat keterangan bukti warga Negara Indonesia dari Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Pati.  

b. surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang 

dibuat oleh Bakal Calon Kepala Desa di atas kertas segel atau 

bermaterai cukup; 

c. surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, 

melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 

Tahun 1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan 

Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika yang 

dibuat oleh Bakal Calon Kepala Desa di atas kertas segel atau 

bermaterai cukup; 

d. Fotocopy ijazah pendidikan formal dari tingkat dasar sampai ijazah 

terakhir dan berpendidikan paling rendah tamat Sekolah Menengah 

Pertama dan/atau sederajat yang dilegalisir oleh pejabat yang 

berwenang; 

e. fotocopy akta kelahiran atau surat keterangan kenal lahir yang 

dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

f. surat pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Calon Kepala Desa di 

atas kertas segel atau bermaterai cukup; 



- 11 - 
 

g. foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang dilegalisir oleh pejabat 

yang berwenang; 

h. surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri bahwa tidak pernah 

dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana 

yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun 

atau lebih;  

i. surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri bagi seseorang yang 

pernah dijatuhi pidana penjara sebagaimana dimaksud pada huruf h  

yang telah melalui jangka waktu 5 (lima) tahun/ lebih sejak terakhir 

menjalani hukuman sampai dengan pendaftaran sebagai bakal Calon 

Kepala Desa 

j. surat keterangan dari Ketua Pengadilan Negeri yang menerangkan 

bahwa tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan keputusan 

pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum tetap; 

k. Surat pernyataan tidak terdaftar sebagai calon Kepala Desa di desa 

lain dibuat di atas kertas segel atau bermaterai cukup; 

l. surat keterangan kesehatan dari dokter pemerintah;  

m. Surat keterangan dari Bupati atau Pejabat yang ditunjuk dan Surat 

Pernyataan dari yang bersangkutan bahwa tidak pernah menjadi 

Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan; 

n. Surat pernyataan tidak mempunyai hubungan keluarga dengan 

panitia pemilihan kepala desa yang dibuat oleh yang bersangkutan 

diatas kertas segel atau bermaterai cukup; 

o. Surat Keterangan telah membuat Laporan Akhir Masa Jabatan dari 

Bupati atau yang ditunjuk bagi Kepala Desa yang akan mencalonkan 

diri kembali;  

p. pas foto ukuran 4 x 6 berwarna dengan jumlah sesuai ketentuan 

Panitia;  

q. daftar riwayat hidup (DRH); dan 

r. Surat pernyataan bersedia bertempat tinggal di desa setempat sejak 

dilantik sebagai Kepala Desa yang dibuat oleh yang bersangkutan di 

atas kertas segel atau bermaterai cukup. 

Adapun hasilnya sebagaimana terlampir. 
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3. Setelah diadakan penelitian administrasi maka Jumlah Bakal Calon 

Kepala Desa  yang memenuhi syarat  dan berhak mengikuti Pemilihan 

Kepala Desa sebanyak    … orang. 

Daftar nama sebagaimana terlampir. 

4. Jumlah Bakal Calon Kepala Desa yang mengundurkan diri : ... orang. 

5. Jumlah Bakal Calon Kepala Desa yang tidak memenuhi syarat : ...... 

orang. 

 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 

 

Pati , …………………………. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA …………………..,  KECAMATAN ………………KABUPATEN PATI 

 

SEKSI PENJARINGAN DAN PENYARINGAN  

KETUA 

 

 

(.....................................) 

 

 

Mengetahui,  

KETUA PANITIA,  

 

 

(.......................... ) 

SEKRETARIS, 

 

 

(............................)            
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11. CONTOH KEPUTUSAN PANITIA MENGENAI PENETAPAN CALON 

KEPALA DESA 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat) 

Telp..........Kode Pos.......... 

 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA ..................., KECAMATAN .....................KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

PENETAPAN CALON KEPALA DESA……….. 

KECAMATAN …………KABUPATEN PATI 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………., 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 20 Peraturan Bupati 

Pati Nomor .. Tahun 2019 Tentang Peraturan pelaksanaan 

Peraturan Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa, 

Bakal calon yang telah memenuhi persyaratan ditetapkan 

sebagai calon oleh Panitia; 

 b. bahwa mereka yang namanya tersebut dalam Berita Acara 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ………........ Kecamatan 

............... Kabupaten Pati, Nomor ……………. tanggal 

...................... tentang Penelitian Berkas Administrasi 

Bakal Calon Kepala Desa telah  memenuhi persyaratan 

untuk ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa yang berhak 

mengikuti pemilihan;                              

 c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.                                                                                                                                           

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 
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4. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 

Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 

tentang Desa; 

6. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten 

Pati Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa; 

MEMUTUSKAN  :  

Menetapkan : 

PERTAMA : Menetapkan Calon Kepala Desa yang Berhak Mengikuti 

Pemilihan Kepala Desa, …………….. Kecamatan 

………….Kabupaten Pati sebagaimana tercantum dalam 

Lampiran Keputusan ini 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.    

 

Ditetapkan di  ...................    

pada tanggal ................... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA................. 

KECAMATAN ..................... 

KABUPATEN PATI  

Ketua 

 

 

................................... 

 

TEMBUSAN : 

1.Camat ………..............; 

2. Ketua BPD............,  
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12. LAMPIRAN  KEPUTUSAN PANITIA MENGENAI PENETAPAN CALON 

KEPALA DESA 

 
 

DAFTAR NAMA CALON KEPALA DESA............  

KECAMATAN ............. 
KABUPATEN PATI 

 

NO NAMA 
TEMPAT/ 
TANGGAL 

LAHIR 

PENDIDIKAN AGAMA ALAMAT 

      

      

      

      

      

 
 

Ditetapkan di  ........………………..               
Pada tanggal ............................. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA  
DESA……………KECAMATAN …………. 

KABUPATEN PATI 
 

Ketua 

 
 

................................... 
 

TEMBUSAN : 

1. Camat ………… 
2. Ketua BPD............Kecamatan....... 
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13. CONTOH BERITA ACARA PENGUNDIAN NOMOR TANDA GAMBAR 
ATAU FOTO CALON KEPALA DESA 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  
Telp..........Kode Pos.......... 

 

BERITA ACARA 
Nomor : …………... 

 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 
tahun………….. ,kami, Panitia Pemilihan Kepala Desa…………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati telah mengadakan pengundian 
Nomor Tanda gambar atau Foto Calon Kepala Desa…….., dengan hasil 

sebagai berikut : 
1. Nomor Urut 1 : …………….. Gambar Padi 
2. Nomor Urut 2 : …………….. Gambar Ketela 

3. Nomor Urut 3 : …………….. Gambar Jagung 
4. Nomor Urut 4 : …………….. Gambar Kelapa 
5. Nomor Urut 5 : …………….. Gambar Kacang 

 
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 
 

           Pati , …………………………. 

 

 

 

 

 

 

Tanda Tangan Calon/ Saksi : 

1. …. 

2. …. 

3. dst. 

 

Tembusan : 

- Camat ......... 

 

 

 

 

 

Mengetahui, 
KETUA BPD ...... KECAMATAN..... 

KABUPATEN PATI  

Ketua  

 

 

................................... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 
Ketua 

 

 
    ................................... 
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14. CONTOH SURAT SUARA BAGIAN DEPAN 

 
Bagi Yang Menggunakan Tanda Gambar : 

 
 

 
 

 
 
 

Bagi yang menggunakan foto : 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

1 

 

 

 

NAMA  

5 

 

 

 

NAMA  

4 

 

 

 

NAMA 

2 

 

 

 

NAMA  

3 

 

 

 

NAMA  
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15. CONTOH SURAT SUARA BAGIAN BELAKANG 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 

CONTOH 
SURAT   S U A R A 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN PATI 

   KECAMATAN ........ 

   DESA ..... 

 

 

 

                     WILAYAH ....... 

 

 

 

KETUA 

PANITIA PEMILIHAN  

KEPALA DESA................... 

 

Stempel Dan Tanda Tangan  

 

(.........................................) 
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16. CONTOH BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  

Telp..........Kode Pos.......... 
 

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 

tahun………….. , kami, Panitia Pemilihan Kepala Desa…………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati telah mengadakan penelitian 

terhadap jumlah Daftar Pemilih Sementara pada Pemilihan Kepala Desa 

……………….., Kecamatan …………………, Kabupaten Pati dengan hasil 

sebagai berikut : 

1. Jumlah laki-laki  : 

2. Jumlah Perempuan  :  

3. Jumlah Daftar Pemilih Sementara : 

 

Adapun nama Daftar Pemilih Sementara adalah sebagaimana 

terlampir.  

 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 

 

           Pati , …………………………. 

 

 

 

 

 

 

Tembusan : 

- Camat ......... 

 
 

 
 

 
 
 

Mengetahui, 

BPD ...... KECAMATAN..... 
KABUPATEN PATI  

Ketua  

 

 

................................... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 
Ketua 

 

 
    ................................... 
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17. CONTOH KEPUTUSAN PANITIA MENGENAI PENETAPAN DAFTAR 

PEMILIH SEMENTARA 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  

Telp..........Kode Pos.......... 

 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA ..................., KECAMATAN .....................KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

PENETAPAN  DAFTAR PEMILIH SEMENTARA  

PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. KECAMATAN ………….  

KABUPATEN PATI 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………., 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 15 Peraturan Bupati 

Pati Nomor ... Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa, bahwa setelah selesai pendataan 

pemilih, panitia pemilihan menyusun Daftar Pemilih 

Sementara untuk masing-masing wilayah pemilihan dan 

ditetapkan dengan Keputusan Panitia Pemilihan; 

 b. bahwa mereka yang namanya tersebut dalam Berita Acara 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ………........ Kecamatan 

............... Kabupaten Pati, Nomor ……………. tanggal 

...................... tentang Penetapan Daftar Pemilih 

Sementara yang berhak memberikan suaranya pada 

pemilihan kepala desa;                              

 c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.                                                                                                                                           

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 
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2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 

3. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 

Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 

tentang Desa; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten 

Pati Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa; 

MEMUTUSKAN  : 

Menetapkan : 

PERTAMA : Menetapkan Daftar Pemilih Sementara yang Berhak Mengikuti 

Pemilihan Kepala Desa, …………….. Kecamatan 

………….Kabupaten Pati sebagaimana tercantum dalam 

Lampiran Keputusan ini 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.    

 

Ditetapkan di  ...................    

pada tanggal ................... 

 

 

  

 

 

 

 

Tembusan : 
1. Camat ………..............; 
2. Ketua BPD….. Kecamatan …… 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 

Ketua 
 
 

    ................................... 
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18. CONTOH BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat) 

Telp..........Kode Pos.......... 

 

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 

tahun………….. , kami, Panitia Pemilihan Kepala Desa…………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati telah mengadakan penelitian 

terhadap jumlah Daftar Pemilih Tambahan pada Pemilihan Kepala Desa 

……………….., Kecamatan …………………, Kabupaten Pati dengan hasil 

sebagai berikut : 

a. Jumlah laki-laki  : 

b. Jumlah Perempuan  :  

c. Jumlah Daftar Pemilih Tambahan :  

 

Adapun nama Daftar Pemilih Tambahan adalah sebagimana 

terlampir. 

  

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 

 
 

Pati , …………………………. 

 
 

 
 

 

 
 

 
Tembusan : 
- Camat .........  

 
 

 

 

 

 

 

MENGETAHUI, 

BPD ...... KECAMATAN..... 
KABUPATEN PATI  

Ketua  

 
 

................................... 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 

Ketua 
 

    ................................... 
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19. CONTOH KEPUTUSAN PANITIA MENGENAI PENETAPAN DAFTAR 

PEMILIH TAMBAHAN 

  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

         Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  

Telp..........Kode Pos.......... 

 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA ..................., KECAMATAN .....................KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

PENETAPAN  DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 

PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. KECAMATAN …………. 

KABUPATEN PATI 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………., 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 15 Peraturan Bupati 

Pati Nomor ... Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa bahwa daftar pemilih tambahan 

ditetapkan dengan Keputusan Panitia; 

 b. bahwa mereka yang namanya tersebut dalam Berita Acara 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ………........ Kecamatan 

............... Kabupaten Pati, Nomor ……………. tanggal 

...................... tentang Penetapan Daftar Pemilih 

Tambahan pemilihan kepala desa…. Kecamatan…. 

Kabupaten Pati;                              

 c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.                                                                                                                                           

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 
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2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 

3. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 

Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 

tentang Desa; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten 

Pati Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa; 

MEMUTUSKAN  : 

Menetapkan : 

PERTAMA : Menetapkan Daftar Pemilih Tambahan Pemilihan Kepala 

Desa, …………….. Kecamatan ………….Kabupaten Pati 

sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.    

 

           Ditetapkan di  ...................    

           pada tanggal  ................... 

 

 

 

 

 

 

 

TEMBUSAN : 

- Camat ………..............; 

- Ketua BPD ….. Kecamatan …. 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 

KETUA, 

 

 

    ................................... 
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20. CONTOH BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat) 

Telp..........Kode Pos.......... 

 

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 

tahun………….. , kami, Panitia Pemilihan Kepala Desa…………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati telah mengadakan penelitian 

terhadap jumlah Daftar Pemilih Tetap pada Pemilihan Kepala Desa 

……………….., Kecamatan …………………, Kabupaten Pati dengan hasil 

sebagai berikut : 

1. Daftar Pemilih Sementara  : ………. 

a. Jumlah laki-laki  : ….. 

b. Jumlah Perempuan  : …..  

2. Daftar Pemilih Tambahan  : ………. 

a. Jumlah laki-laki  : ….. 

b. Jumlah Perempuan  : ….. 

3. Daftar Pemilih Tetap  : ………. 

a. Jumlah laki-laki  : ….. 

b. Jumlah Perempuan  : …..  

Adapun nama Daftar Pemilih Tetap adalah sebagimana terlampir. 

  

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 

 

Pati , …………………………. 

 

 

 

 

Tembusan : 

- Camat .........  

 

MENGETAHUI, 

BPD ...... KECAMATAN..... 
KABUPATEN PATI  

Ketua  

 
 

................................... 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

  DESA………… KECAMATAN .......... 
KABUPATEN PATI 

Ketua 

 
    ................................... 
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21. CONTOH KEPUTUSAN PANITIA MENGENAI PENETAPAN DAFTAR 

PEMILIH TETAP 

  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat) 

Telp..........Kode Pos.......... 

 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA ..................., KECAMATAN .....................KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

PENETAPAN  DAFTAR PEMILIH TETAP 

PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. KECAMATAN …………. 

KABUPATEN PATI 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………., 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 23 Peraturan Bupati 

Pati Nomor ... Tahun 2019 tentang Peraturan pelaksnaan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa, bahwa Panitia Pemilihan 

menetapkan Daftar Pemilih Tetap dengan Keputusan 

Panitia Pemilihan; 

 b. bahwa mereka yang namanya tersebut dalam Berita Acara 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ………........ Kecamatan 

............... Kabupaten Pati, Nomor ……………. tanggal 

...................... tentang Penetapan Daftar Pemilih tetap 

pemilihan kepala desa…. Kecamatan…. Kabupaten Pati;                              

 c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.                                                                                                                                           

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 
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2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 

3. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 

Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 

tentang Desa; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Pati 

Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa;  

 MEMUTUSKAN  :  

Menetapkan : 

PERTAMA : Menetapkan Daftar Pemilih Tetap Pemilihan Kepala Desa, 

…………….. Kecamatan ………….Kabupaten Pati sebagaimana 

tercantum dalam Lampiran Keputusan ini 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.    

           Ditetapkan di  ...................    

           pada tanggal  ................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

TEMBUSAN : 

- Camat ………..............; 

- Ketua BPD…. Kecamatan ….. 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 

KETUA, 

 

 

    ................................... 
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22. CONTOH BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP 

TAMBAHAN 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat) 

Telp..........Kode Pos.......... 

 

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 

tahun………….. , kami, Panitia Pemilihan Kepala Desa…………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati telah mengadakan penelitian 

terhadap jumlah Daftar Pemilih Tetap Tambahan pada Pemilihan Kepala 

Desa ……………….., Kecamatan …………………, Kabupaten Pati dengan hasil 

sebagai berikut : 

1. Daftar Pemilih Tetap  : ………. 

a. Jumlah laki-laki  : ….. 

b. Jumlah Perempuan  : …..  

2. Daftar Pemilih Tetap Tambahan  : ………. 

a. Jumlah laki-laki  : ….. 

b. Jumlah Perempuan  : ….. 

3. Jumlah Pemilih Keseluruhan   : ………. 

a. Jumlah laki-laki  : ….. 

b. Jumlah Perempuan  : …..  

 

Adapun nama Daftar Pemilih Tetap Tambahan adalah sebagaimana 

terlampir. 

 Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan 

seperlunya. 

 

Pati , …………………………. 

 

 

 

Tanda Tangan Calon : 

1. ….. 

2. ….. 

3. dst. 

 

Tembusan : 

- Camat .........  

 

 

 

 

 

 

MENGETAHUI, 
BPD ...... KECAMATAN..... 

KABUPATEN PATI  
Ketua  

 

 
................................... 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

  DESA………… KECAMATAN .......... 
KABUPATEN PATI 

Ketua 

 
    ................................... 
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23. CONTOH KEPUTUSAN PANITIA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP 

TAMBAHAN 

  
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  

Telp..........Kode Pos.......... 

 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA ..................., KECAMATAN .....................KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

PENETAPAN  DAFTAR PEMILIH TETAP TAMBAHAN  

PEMILIHAN KEPALA DESA …………….. KECAMATAN …………. 

KABUPATEN PATI 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ……………., 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 24 Peraturan Bupati 

Pati Nomor ......... Tahun 2019 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 

Tahun 2014 tentang Kepala Desa, bahwa Daftar Pemilih 

Tetap Tambahan ditetapkan dengan Keputusan Panitia; 

 b. bahwa mereka yang namanya tersebut dalam Berita Acara 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ………........ Kecamatan 

............... Kabupaten Pati, Nomor ……………. tanggal 

...................... tentang Penetapan Daftar Pemilih Tetap 

Tambahan yang berhak memberikan suaranya pada 

pemilihan kepala desa;                              

 c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.                                                                                                                                           

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 
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2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 

3. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 

Tahun 2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 

tentang Desa; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten 

Pati Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa; 

MEMUTUSKAN  : 

Menetapkan : 

PERTAMA : Menetapkan Daftar Pemilih Tetap Tambahan yang Berhak 

Mengikuti Pemilihan Kepala Desa, …………….. Kecamatan 

………….Kabupaten Pati sebagaimana tercantum dalam 

Lampiran Keputusan ini 

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.   

Ditetapkan di  ...................    

pada tanggal ................... 

   

 

 

 

 

 

 

TEMBUSAN : 

1.Camat ………..............; 

2. Ketua BPD ............ Kecamatan……., 

 
 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

  DESA………… KECAMATAN .......... 

KABUPATEN PATI 

Ketua 

 

 

    ................................... 
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Nomor dan Foto/ Tanda Gambar 

Calon Kepala Desa 

1 2 3 4 5 

 

Kotak Suara 
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Ruang Tunggu 

         

         

         

 

  

Tempat 
Pendaftaran dan 
Penukaran Kartu 

Suara Wil. I 

Tempat 

Pendaftaran dan 

Penukaran Kartu 

Suara Wil. III 

Tempat 
Pendaftaran dan 
Penukaran Kartu 

Suara Wil. II 

Pintu 
Keluar 

Pintu 

Keluar 

1 1 1 

2 

3 3 

24. CONTOH DENAH LOKASI PEMUNGUTAN SUARA 
 

 
Alur Pemilihan : 

1. Pemilih datang ke TPS selanjutnya menukarkan undangan yang 

diperoleh dari tempat pendaftaran untuk ditukarkan dengan surat 
suara; 

2. surat suara yang telah diterima untuk selanjutnya dibawa pemilih 

menuju bilik suara untuk dilakukan pencoblosan terhadap tanda 
gambar calon kepala desa; 

3. surat suara yang selesai dicoblos segera dibawa untuk dimasukkan 

kedalam kotak suara; 
4. Selesai dari kotak suara pemilih dipersilakan meninggalkan lokasi 

pemungutan suara 
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25. DENAH LOKASI PENGHITUNGAN SUARA 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

KETERANGAN : 
1. Papan Tulis/Petugas Pencatat 
2. Kartu  Suara/Petugas Penghitung 

3. Saksi 
4. Pengumpul kartu  Suara 
5. Pencatat pada kertas/form 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

       

    1   

         
4 

 

5 

2 

 3 
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26. CONTOH SURAT UNDANGAN  

 

UNDANGAN  
PEMILIHAN KEPALA DESA…… 

KECAMATAN ..................... 

KABUPATEN PATI…………… 
WILAYAH ........... 

 
Daftar Pemilih Nomor : ............................... 
 

Kepada  : 
Nama pemilih : ...................................................................... 
Laki-laki/perempuan : ...................................................................... 

Umur  : ...................................................................... 
Alamat : ...................................................................... 

Untuk memberikan suara pada : 
Hari  : ........................tgl. ..................di ...................             
Jam  : .................... sampai dengan ......................... 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
Potong disini 

 

TANDA TERIMA 
SURAT PEMBERITAHUAN PEMILIH PEMILIHAN KEPALA DESA 

....................... 
DAFTAR PEMILIH NOMOR .............................................. 
WILAYAH .............. 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

Pati, ........................... 

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Desa .............................. 

Ketua 

 

(...............................................) 

PERHATIAN : 

Untuk pemberian suara, surat 

pemberitahuan ini harus dibawa oleh Pemilih 

sendiri yang namanya tercantum diatas dan 

diserahkan kepada Panitia sekali-kali tidak 

boleh diwakilikan   

Diisi dengan huruf cetak 

Pati, ……………….. 

Penerima / Pemilih 

 

 

 

(…………………………) 
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27. CONTOH BERITA ACARA MENGENAI CALON YANG MENINGGALKAN 
TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA……………., KECAMATAN…........………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :......(ditulis alamat kantor Sekretariat) Telp.....Kode Pos.......... 
 

 

BERITA ACARA 
Nomor : …………... 

 
Pada hari ini …………tanggal……… bulan……tahun……….. , kami 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.......... Kecamatan ..........bahwa Calon Kepala 

Desa atas nama : 
 
Sdr .......... tanda gambar/ dengan nomor calon……................. 

 
meninggalkan tempat pemungutan suara karena ………….. yang tidak dapat 

ditinggalkan oleh yang bersangkutan. Adapun status yang bersangkutan 
terap sebagai Calon Kepala Desa dan apabila mendapatkan suara dalam 
pemilihan kepala desa, suaranya tetap dianggap sah.  

 
Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dapat dipergunakan 

seperlunya. 
 

Pati , …………………………. 

 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA …………..,  KECAMATAN ……………KABUPATEN PATI 

 
                  KETUA             SEKRETARIS 

 
 
 

(...........................)    (...................................) 
 

 
 
 

MENGETAHUI, 
PANITIA PENGAWAS KECAMATAN 

 

 
 

 
(……………………) 
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28. CONTOH BERITA ACARA PEMUNGUTAN SUARA 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA…………………., KECAMATAN……………………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat)  

Telp..........Kode Pos.......... 

  

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

 

Pada hari ini …………………tanggal…………. bulan………… 

tahun………….. , kami Panitia Pemilihan Kepala Desa, Desa …………………, 

Kecamatan ……………….., Kabupaten Pati, telah mengadakan pemungutan  

suara pada Pemilihan Kepala Desa, Desa............................ Kecamatan 

…………………………Kabupaten Pati. 

Pemungutan suara telah berjalan dengan aman, tertib dan lancar 

sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku. Adapun 

jalannya pemungutan suara adalah sebagai berikut : 

1. Pemungutan suara dimulai dari jam   ............ s/d ............ WIB 

2. Jumlah Calon Kepala Desa    : ............................ 

3. Jumlah Yang Mempunyai hak pilih    : ............................ 

4. Jumlah Yang Menggunakan hak pilih  : ............................ 

5. Jumlah Yang tidak menggunakan hak pilih  : ............................ 

Berdasarkan data tersebut diatas maka pemungutan suara telah 

dinyatakan sah. Untuk selanjutnya dapat dilanjutkan dengan Penghitungan 

Suara. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 

Pati, …………………………. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA …………..,  KECAMATAN ……………KABUPATEN PATI 

 

KETUA      SEKRETARIS  

 

(...........................)    (...................................) 
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MENGETAHUI, 

PANITIA PENGAWAS KECAMATAN 

 

 

(……………………) 

 

 

SAKSI,  

(1) Calon Kepala Desa 1.......................... 

(2) Calon Kepala Desa 2........................ 

(3) Calon Kepala Desa 3......................... 

(4) Calon Kepala Desa 4......................... 

(5) Calon Kepala Desa 5 ........................  
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29. CONTOH BERITA ACARA PENGHITUNGAN SUARA 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA……………., KECAMATAN…........………KABUPATEN PATI 

Sekretariat :............(ditulis alamat kantor Sekretariat) 

Telp..........Kode Pos.......... 

 

BERITA ACARA 

Nomor : …………... 

 

Pada hari ini ……………tanggal………… bulan……… tahun………….. 

, kami Panitia Pemilihan Kepala Desa, Desa …………, Kecamatan 

……………….., Kabupaten Pati, bahwa setelah pemungutan suara 

dinyatakan sah, selanjutnya telah mengadakan Penghitungan suara pada 

Pemilihan Kepala Desa, ...............Desa ………...... Kecamatan …………….., 

Kabupaten Pati. 

Pelaksanaan Penghitungan Suara dilaksanakan dihadapan Calon, 

para Saksi dan masyarakat yang hadir dimulai dari jam ………… s/d 

………… 

 Adapun hasil Penghitungan suara untuk masing-masing Calon 

Kepala Desa adalah sebagai berikut :  

1. Sdr ......................... dengan tanda gambar/nomor urut ……… 

memperoleh suara .......... 

2. Sdr ......................... dengan tanda gambar/nomor urut……… 

memperoleh suara .......... 

3. Sdr ......................... dengan tanda gambar/nomor urut ……… 

memperoleh suara .......... 

4. ...............................  dst.  

5. Suara tidak sah  sebanyak ...................... 

Berdasarkan hasil penghitungan suara tersebut diatas, maka                       

Sdr. ..................……. dengan tanda gambar/ nomor urut ………………. telah 

memperoleh suara terbanyak,  sehingga telah memenuhi syarat untuk 

diajukan kepada Badan Permusyawaratan Desa………............., Kecamatan 

………................ Kabupaten Pati untuk ditetapkan sebagai Calon Kepala 

Desa Terpilih. 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dapat  

dipergunakan seperlunya. 

 

Pati, …………………………. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA …………..,  KECAMATAN ……………KABUPATEN PATI 

 

KETUA      SEKRETARIS  

 

(...........................)    (...................................) 

 

Anggota Panitia : 

1. ………………………  Tanda tangan ……….. 

2. ……………………… Tanda tangan ……….. 

3. ……………………… Tanda tangan ……….. 

4. ……………………… Tanda tangan ……….. 

5. Dst…. 

 

 

MENGETAHUI, 

PANITIA PENGAWAS KECAMATAN 

 

 

(……………………) 

 

 

SAKSI,  

(1) Calon Kepala Desa 1.......................... 

(2) Calon Kepala Desa 2........................ 

(3) Calon Kepala Desa 3......................... 

(4) Calon Kepala Desa 4......................... 

(5) Calon Kepala Desa 5 ........................  
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30. CONTOH KEPUTUSAN PANITIA MENGENAI PENETAPAN CALON 

TERPILIH 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................... 

KECAMATAN ……………. KABUPATEN PATI 

Jalan .................................No. ......... Telp. .............. Kode Pos ............. 

 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................... 

DESA ..............., KECAMATAN .............KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

HASIL PENGHITUNGAN PEMILIHAN KEPALA DESA…. 

KECAMATAN….. 
 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA …………….., 

Menimbang : a.  bahwa sesuai dengan ketentuan dalam Pasal 47 Peraturan 

Bupati Pati Nomor.. Tahun 2019 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 

Tahun 2014 tentang Kepala Desa, bahwa Panitia Pemilihan 

membuat keputusan mengenai penetapan calon kepala 

desa terpilih paling lambat 7 (tujuh) hari setelah 

pemungutan suara; 

b. bahwa berdasarkan Berita Acara Panitia Pemilihan Kepala 

Desa Desa………… Kecamatan ……….. Kabupaten Pati 

tanggal ……………. Nomor …………….. tentang Hasil 

Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa, Sdr. 

……………… telah   memperoleh suara terbanyak dalam 

Pemilihan Kepala Desa sehingga memenuhi syarat untuk 

ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa Terpilih; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Panitia Pemilihan Kepala Desa;  

 

 Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 

3. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 
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4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa kali 

terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 

2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Pemerintah 

Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten Pati 

Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa; 

MEMUTUSKAN  : 

Menetapkan : 

PERTAMA : Berdasarkan hasil penghitungan suara pada pemilihan kepala 

desa...... kecamatan..... ,perolehan suara tertinggi adalah Sdr 

......................... dengan tanda gambar/nomor urut ……… 

memperoleh suara .......... 

KEDUA : Berdasarkan hasil sebagaimana dimaksud diktum PERTAMA 

dengan ini menetapkan :   

a. Nama : 

b. Tempat / Tanggal Lahir : 

c. Jenis Kelamin : 

d. Pendidikan : 

e. Agama :   

f. Alamat : 

sebagai Calon Kepala Desa Terpilih Desa…..…..., 

Kecamatan…………., Kabupaten Pati. 

KETIGA : Kepada Calon Kepala Desa Terpilih sebagaimana dimaksud 

diktum PERTAMA diusulkan kepada BPD Desa... 

Kecamatan... Untuk Ditetapkan Sebagai Calon Kepala Desa 

Terpilih Desa….. Kecamatan…… 

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 

Ditetapkan di  ........………………..               

pada tanggal ............................. 

 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA  

DESA……………KECAMATAN …………. 

KABUPATEN PATI 

 

KETUA 

 

.................................. 

 

TEMBUSAN : 

Camat …………di …................. 
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31. CONTOH KEPUTUSAN BPD MENGENAI PENETAPAN CALON 

TERPILIH 

 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ................... 

KECAMATAN ……………. KABUPATEN PATI 

Jalan .................................No. ......... Telp. .............. Kode Pos ............. 

 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA................... 

DESA ..............., KECAMATAN .............KABUPATEN PATI 

NOMOR : ................ 

TENTANG 

PENETAPAN SDR. …………… SEBAGAI CALON KEPALA DESA TERPILIH 

DESA………………, KECAMATAN …………………, KABUPATEN PATI 
 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA …………….., 

Menimbang : a.  bahwa sesuai dengan ketentuan dalam Pasal 47 Peraturan 

Bupati Pati Nomor... Tahun 2019 tentang Peraturan 

Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 

Tahun 2014 tentang Kepala Desa, bahwa BPD membuat 

keputusan mengenai Penetapan Calon Kepala Desa terpilih 

berdasarkan Keputusan Panitia Pemilihan dan dikirim 

kepada Bupati melalui Camat paling lambat 7 (tujuh) hari 

setelah menerima Keputusan Panitia, dengan dilampiri 

dokumen hasil pemilihan kepala desa; 

b. bahwa berdasarkan Keputusan Panitia Pemilihan Kepala 

Desa Desa………… Kecamatan ……….. Kabupaten Pati 

tanggal ……………. Nomor …………….. tentang Hasil 

Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa……, Sdr. 

……………… telah   memperoleh suara terbanyak dalam 

Pemilihan Kepala Desa sehingga memenuhi syarat untuk 

ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa Terpilih; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan 

Badan Permusyawaratan Desa ;  

 Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 

Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam 

Lingkungan Propinsi Jawa Tengah; 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah beberapa kali 

diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 

2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah; 

3. Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 
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4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa sebagaimana telah diubah beberapa kali 

terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 

2019 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Pemerintah 

Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 11 Tahun 2014 

tentang Kepala Desa sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 9 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas  Peraturan Daerah Kabupaten Pati 

Nomor 11 Tahun 2014 tentang Kepala Desa; 

MEMUTUSKAN  : 

Menetapkan : 

PERTAMA :  Menetapkan    

Nama : 

Tempat / Tanggal Lahir : 

Jenis Kelamin : 

Pendidikan : 

Agama :   

Alamat : 

sebagai Calon Kepala Desa Terpilih Desa…..…..., 

Kecamatan…………., Kabupaten Pati. 

KEDUA : Mengusulkan nama sebagaimana tercantum dalam diktum 

pertama untuk dilantik menjadi Kepala Desa...... 

Kecamatan..... dan diambil sumpah dan janjinya sesuai 

ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

KETIGA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.   

Ditetdi  ........………………..               

Pada][[[anggal

 .................................... 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA..... 

KECAMATAN …………. 

KABUPATEN PATI 

KETUA 

 

................................... 

TEMBUSAN  

1. Camat …………di …................. 
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32. DAFTAR RIWAYAT HIDUP. 
 

 
DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

 
 
 

 
 

 
I. KETERANGAN PERORANGAN 

1 Nama lengkap  

2 Tempat Lahir / Tgl. Lahir  

3 Jenis Kelamin Pria / Wanita  *) 

4 A g a m a  

5 Status perkawinan Belum kawin / Kawin / Janda / Duda   *) 

6 Alamat 

rumah 

a. Jalan  

7 b. Kelurahan/Desa  

8 c. Kecamatan  

9 d. Kabupaten/Kota  

10 e. Propinsi  

11 Keterangan 
badan 

a. Tinggi ( cm )  

12 b. Berat badan (kg )  

13 c. Rambut  

14 d. Bentuk muka  

15 e. Warna kulit  

16 f. Ciri-ciri khas  

17 g. Cacat tubuh  

18 Kegemaran ( Hobby )  

 

*)  Coret yang tidak perlu 
 

II. PENDIDIKAN 
1. Pendidikan di Dalam dan di Luar Negeri 

No Tingkat 
Nama 

Pendidikan 
Jurusan 

STTB/Tanda 

Lulus/Ijasah 
Tahun 

Tempat 

Nama Kepala 

Sekolah/Direktur/ 
Dekan/Promotor 

1 2 3 4 5 6 7 

1 SD      

2 SLTP      

3 SLTA      

4 D I      

5 D II      

6 D III/ 
AKADEMI 

     

7 D IV      

8 S 1      

9 S 2      

10 S 3      

11 Spesialis I      

12 Spesialis II      

13 Profesi 

…………... 

     

 

 

Pas Photo  

3 x 4 
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2. Kursus/Latihan di Dalam dan di Luar Negeri 

No. 
Nama/Kursus/ 

Latihan 

Lamanya 

Tgl/Bln/Thn  
Sampai dengan 

Tgl/Bln/Thn 

Ijasah/Tanda 

Lulus/Surat 
Keterangan 

Tahun 

Tempat Keterangan 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

 
III. PENGALAMAN PEKERJAAN 

No Pekerjaan 
Mulai 
dan 

Sampai 

Gaji/ 
Pendapat

an 

Surat Keputusan (diisi jika 
ASN) 

Keterang
an 

Pejabat Nomor 
Tangg

al 

1 2 3 4 5 6 7  

 
 
 

 
 
 

      

 

 
IV.    TANDA JASA / PENGHARGAAN 

 

No 
Nama Bintang / Satya Lencana 

/ Penghargaan 
Tahun 

Perolehan 
Nama Negara / Instansi 

yang memberi 

1 2 3 4 

 
 
 

 

   

 

V.    KETERANGAN KELUARGA 
1. Isteri / Suami 

 

No. N a m a 
Tempat 
Lahir 

Tanggal 
Lahir 

Tanggal 
Nikah 

Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
 

      

 2. A n a k 
 

No N a m a 
Jenis 

kelamin 
Tempat 

lahir 
Tanggal 

lahir 
Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 
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3. Bapak dan Ibu Kandung 
 

No. N a m a 
Tgl. lahir / 

umur 
Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 

 

 
 

    

 

4. Bapak dan Ibu mertua 
 

No. N a m a 
Tgl. lahir / 

umur 
Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 

 

 
 

    

 
5. Saudara Kandung 

 

No N a m a 
Jenis 

Kelamin 

Tanggal 
lahir / 

umur 

Pekerjaan Keterangan 

1 2 3 4 5 6 

 
 

 

     

 

VI.   KETERANGAN ORGANISASI 
 

No Nama Organisasi 
Kedudukan 

dalam 
Organisasi 

Dalam 
Th. s/d 

Th. 
Tempat 

Nama Pimpinan 

Organisasi 

1 2 3 4 5 6 

 
 
 

 

     

 

VIII.   KETERANGAN LAIN-LAIN 
 

No Nama Keterangan 
Surat Keterangan  

Pejabat Nomor Tanggal 

1 2 3 4 5 

1 Keterangan Warga Negara 

Indonesia 

   

2 Keterangan tidak pernah 

dijatuhi pidana penjara 
berdasarkan putusan 
pengadilan yang telah 

mempunyai kekuatan hukum 
tetap karena melakukan tindak 

   



- 46 - 
 

pidana yang diancam dengan 
pidana penjara paling singkat 
5 (lima) tahun atau lebih 

3 Keterangan tidak sedang 
dicabut hak pilihnya sesuai 

dengan putusan pengadilan 
yang telah mempunyai 
kekuatan hukum tetap 

   

4 Keterangan Berbadan Sehat    

5 Keterangan tidak pernah 
menjadi Kepala Desa selama 3 
(tiga) kali masa jabatan 

   

6 Keterangan telah membuat 
Laporan Akhir Masa Jabatan 

bagi Kepala Desa yang 
mencalonkan diri kembali 

   

7 Keterangan lain yang dianggap perlu 
 

 
Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sesungguhnya, dan 

apabila dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar, saya 
bersedia dituntut di muka pengadilan serta bersedia menerima segala 
tindakan yang diambil oleh Pemerintah. 

 
..........................., …………………...................... 
Yang membuat, 

 
 

( ........................................ ) 
PERHATIAN  : 
 

1. Harus ditulis dengan tangan sendiri, dengan huruf kapital/balok dan 
dengan tinta hitam. 

2. Jika ada yang salah harus dicoret, yang dicoret tersebut tetap terbaca, 
kemudian yang benar dituliskan diatas atau dibawahnya dan diparaf. 

3. Kolom yang kosong diberi tanda ( - ). 

 
 
 

 
BUPATI PATI, 

                                 Ttd. 

 

  HARYANTO 

 
 


